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LINEAMIENTOS PARA EL TRAMITE DE REVISION DE ESTUDIOS LICENCIATURA Y

POSGRADOS

Organo de aprobacién Departamento de Servicios Escolares

Fecha de aprobacién y vigencia Aprobacién: 30-01-2023

Vigencia: 30-01-2023
Ultima actualizacion 06-02-2023
Reformas, modificaciones y Se reformo6 el articulo 109 del

derogaciones reglamento general de las

Universidades La Salle integrantes del
SEULSA.
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LINEAMIENTOS PARA TRAMITEDEREVISION DEESTUDIOS

Estimados Alumnos:

Una vez que hayan aprobado todas las materias de la licenciatura o posgrado, deben
tramitar en el departamento de Servicios Escolares el documento que se conoce como REVISION
DE ESTUDIOS, para ello:

1.- Deben imprimir la solicitud (se anexa formato).

2.- Deben llenar el formato de solicitud de revision de estudios con sus datos (nombre, teléfono,
etc.)

3.- Traer los siguientes documentos: Acta de nacimiento actualizada (4 meses a la fecha del
tramite), CURP impresa.’

4.-Pagar en caja $750.00 pesos.

Estetramite tarda3mesesenrealizarse yse convierte practicamente en su certificado de estudios
de la Licenciatura. Es indispensable que este se encuentre listo para cuando soliciten fecha de
examen de titulacion; de lo contrario no se podria llevar a cabo.

"Sesugiere revisaren elarea de Servicios Escolares que suexpediente seencuentre completo.
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SOLICITUD PARA EFECTUAR TRAMITE DE CERTIFICADOS
TOTALES O PARCIALES CON RVOE DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

CUERNAVACA, MOR,, DE DE
NOMBRE

Paterno Materno Nombre (s)
CARRERA CLAVE ULSA
DIRE CCION

CALLE Y NUMERO

COLONIA
TEL. PARTICULAR C.p.
CORREO ELECTRONICO: FIRMA

REVISION DEEsTUDIOS L[ CERTIFICADO PARCIAL C—1

REQUISITOS

1. Entregar en Servicios Escolares
Phctadenacimiento dereciente expedicion (nomayorad meses)
Fimopresion dela C.URP,

2. Efectuar el pago en caja

3. Recibo depagoysolicitud debidamente llenada,

PARA REVISION DE ESTUDIOS RECIBI:
1.- PROCEDIMIENTO DE TITULACION S.E.P.
2.- INSTRUCTIVO DE FOTOGRAFIAS PARA TITULO PROFESIONAL
3.- PORTADA DE LA TESIS
4. CONCENTRADO DE OPCIONES DE TITULACION

Firma del solicitante

La duracion de este tramite serd de 60 dias habiles,a partirdela fecha en que sereciba en el
Departamento de Servicios Escolares

Fladnformacion registrada en este formato cumple con lo establecido en [a Ley Federal de Proteccion deDatos Personales en
Posesion delos Particulares. Para mayor detalle consultar la siguiente direccion electronica: www.lasallecuernavaca.edumfprivacidad



http://www.lasallecuernavaca.edu.mx/privacidad
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PROCEDIMIENTO DE TITULACION S.E.P.
SERVICIOS ESCOLARES UNIVERSIDAD LA SALLE CUERNAVACA

La finalidad de este documento es dar a conocer el seguimiento para la presentacion del
examen profesional, obtencion yregistro de titulo.

| ACTIVIDADES |

Al concluir la licenciatura entregar en Servicios Escolares la siguiente documentacion:

1. Resultado de Examen CENEVAL firmado por el Jefe de carrera o Director de Escuela.

2. CURP

3. Carta de no adeudo de Biblioteca

4. 12 fotografias tamafo titulo de acuerdo con el instructivo anexo.

5. Comprobante de pago

6. Carta Original de Vo. Bo. otorgado por la respectiva Direccion de Escuela y 7 ejemplares de tesis (para
los egresados que optaron por esta modalidad de titulacion).

7. Carta Original de Vo. Bo. otorgado por la Direccién de Escuela y 3 ejemplares de su proyecto terminal
(para los egresados que optaron por esta modalidad de titulacion).

8. Certificado Total de Estudios de Especialidad y oficio de autorizaciéon por parte del respectivo Director
de Escuela (para los egresados que optaron por esta modalidad).

El tramite de Titulacion tiene una duracion aproximada de 12 meses posteriores al examen profesional, y
se le entregara al interesado en Servicios Escolares la siguiente documentacion:

e Titulo legalizado por la Direccion de Educaciéon Superior y registro ante la Direcciéon General de
Profesiones.

e Acta de examen

e Certificado de Licenciatura legalizado

e Certificado de Preparatoria

e Acta de nacimiento

NOTA: En caso de que el interesado no pueda recoger su documentacion, presentar un original de carta
poder notariada y la copia de la identificacion de quien otorga y quien recibe el poder.
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INSTRUCTIVO DE FOTOGRAFIAS REQUERIDAS PARA EL TITULO
12 FOTOGRAFIAS TAMANO TITULO ( 6 X 9 CM)
BLANCO Y NEGRO EN PAPEL MATE

MUJERES

1.- SACO OBSCURO

2.- FONDO GRIS CLARO UNIFORME

3.- SIN SONREIR (BOCA CERRADA)

4~ PEINADO SENCILLO SIN VOLUMEN
EN LA PARTE DE ATRAS Y ENFRENTE

5.-  MAQUILLAJE DISCRETO

6.- SIN ADORNOS LLAMATIVOS
7.~ SIN LENTES OBSCUROS

8. SIN ESCOTE

9.- CON RETOQUE

10 - COMPLETAMENTE DE FRENTE
.- RECIENTES

12.- FRENTEY OREJAS DESCUBIERTAS

HOMBRES

1.- SACO OBSCURO Y CORBATA

2.- FONDO GRIS CLARO UNIFORME

3.- SIN SONREIR (BOCA CERRADA)

4.- FRENTE Y OREJAS DESCUBIERTAS

5.- CABELLO CORTO Y ARREGLADO

6.- BIGOTE RECORTADO, CON EL LABIO
SUPERIOR
TOTALMENTE DESCUBIERTO

7.- SIN LENTES OBSCUROS

§ - CONRETOQUE

9.- COMPLETAMENTE DE FRENTE

10.- RECIENTES

11- BIEN RECORTADAS Y CON SU NOMBRE A

12.- FRENTE'Y OREJAS DESCUBIERTAS

13.- BIEN RECORTADAS Y CON SU NOMBRE A LAPIZ AL
REVERSO




